
会社名

店舗名

本件担当者氏名
連絡先

氏　　　名：
電話番号：

実施希望日 　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日（　　　）～　　　　　年　　　　　月　　　　　日（　　　）
　　　　　計　　　　　　　　　　日間

実施時間
　　　　　　　　　　　　：　　　　　　　　　～　　　　　　　　　：

企画タイトル

使用場所
☑を入れてください
※図面裏面参照

□１階吹抜広場　□１階ATM横
□２階アメリカンホリック横　□２階無印良品横
□３階吹抜け前　□３階西松屋前　□その他（　　　　階　　　　　　　　　　　　）

企画内容
販売有無→□無し　　 □あり（ 食品の販売について▶　□あり／営業届出▶　□）
参加費　 →□無料 　 □あり【金額：　　　　　　　円（税別or税込）　　】
参加条件→□無し　   □あり【　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　　】
重量物搬入→□無し　□あり（□50kg～500kg未満、□500kg以上）

実施内容

集客見込／売上見込 会期計
集客見込：　　　　　　　　　名　　　　売上見込：　　　　　　　　　　　　　　円（税別or税込）

CPチェック □　要　　　□不要

一時置きスペース使用 □無し　　　□希望する（期間：　　　　　　　　　～　　　　　　　　　　　）
　　　　　　　↳□1/4スペース　　・　　□1/2スペース　　・　　□全面（約７㎡）

賠償責任保険加入 ・□加入済→初回（及び期限更新時）のみ保険証券（写）をご提出ください

・□なし→施設加入保険を適用します。1,000円／回（非課税）を売上預り金から
　　　　　　控除（又は請求）致します。詳細は「場所使用保険のご案内」参照。

請求 ①　ショップ精算　・・・・　□
　　ⅰ）預り金　　　　あり　□　／　なし　□　　　　後旬精算　□
　　ⅱ）返還明細送付先・銀行口座登録依頼書（預り金なしの場合は送付先のみ）の受領　　　□
②　スポット請求　・・・・　□
　　ⅰ）振込期日　　　　　年　　　　月　　　　日（原則使用月の翌月末日払）
　　ⅱ）請求書送付先登録依頼書　　　　　　　　　　　　□

①　使用料　 　　　　　　　　　　　　　 　　円（税別）
②　1日あたり　　　　　　　　　　　　　 　　円（税別）
③　売上歩合　　　　　　　　　　　　　     ％

企 画 書
レイアウト図
※別途図面提出可

【マネジメントオフィス使用欄】　①館長印押印後スキャンデータを精算の根拠資料フォルダに格納すること。②外部申込の場合は、使用開始（請求書
事前発行の場合は請求書発行日）2週間前までにメールでPM業務効率化推進室宛て企画書を送付すること

使用料

貸与希望備品 ・長机：　　　　　　　　　　台　　／　イス：　　　　　　　脚　　／　　パーテーション：　　　　　　　本
・その他
・クレジット端末の貸出※既存テナントのみ貸与可　　　　　    要　□　→　　　　　台　 ・ 　不要　□
・釣銭BOX／セキュリティカードの貸出 　　　　　　　 　 要　□　 ・ 　不要　□
 ※イベント当日にマネジメントオフィスまでお越しください。

注意事項確認 ・裏面注意事項を確認・理解しました。違反により別途費用を請求されても異議を申し立てません。
・営業時間中は、接客営業に専念すること。（スマートフォンを弄る・座る等の行為禁止）
・使用場所について、１階入居テナントの視認性を鑑み、高さ2ｍまでとさせていただきます。
　※それ以上を希望の場合は、担当者までご相談ください。また高さ2ｍ以下でも状況によっては改善していただく場合があります。

　　　　　年　　　　月　　　　日

　　　貴社名：
 

　　　氏   名：　     　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

※企画書提出＝実施許可ではございません。企画書受領後、可否の判断をし、ご連絡致します

※裏面の注意事項を必ずご確認ください

※企画書は太枠内をご記入ください。

※ご要望に添えない場合もあります。

（一時置きスペースに関しては、複数のイベントでの分割利用の可能性もあります。）
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